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La accion de cumplimiento esta instituida en el articulo 87
ACCIONES ACCION DE | e pueda ‘acucir ame I autorcad judcil para|  Espaiiol | Fisico | DOGumeniode. | Arivo de Geston,
CONSTITUCIONALES CUMPLIMIENTO P P . J P P texto, Papel Archivo Central
hacer efectivo el cumplimiento de una Ley o un acto
administrativo.
ACCIONES ACCION DE GRUPO = o fgﬁnpéﬁs’ci?ﬁﬂ?oﬁgs niformes rE)eI: rilc?c? deuna | Espao Fisico Documento de | Archivo de Gestion,
CONSTITUCIONALES que s Unriormes respect P texto, Papel Archivo Central
misma causa que origind perjuicios individuales.
Es una accién de caracter patrimonial y de interés publico,
ACCIONDE (4% 85 et o el o o e8| s | Fiseo | Documertoce | Ao ce Gestin
CONSTITUCIONALES REPETICION Y9 a P g g P texto, Papel Archivo Central

funcionamiento del mismo asuman responsablemente el
ejercicio de sus funciones.
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Es como se denomina al mecanismo previsto en el
articulo 86 de la constitucién politica de Colombia vigente,
que busca proteger los derechos constitucionales de los
individuos "cuando cualquiera de éstos resulten
vulnerados o amenazados por la accion o la omisién de
ACCIONES ACCION DE TUTELA algzlrjw?)lg lélaesroasuf:%r;c:%% iibi'i?)?aﬁéarf;fﬁﬁz Eirfecceigiii?tos Espafiol Fisico Documento de | Archivo de Gestion,
CONSTITUCIONALES texto, Papel Archivo Central
derechos de
caracter fundamental, como mecanismo transitorio
cuando se busca evitar un
perjuicio irremediable o en aquellos casos en los cuales
no haya ningiin mecanismo
idoneo para proteger un derecho fundamental.
Documento emitido por el comité de bajas de la entidad,
) con el objetivo de evaluar solicitud efectuada por el Documento de
ACTA DE COMITE DE |almacén de los bienes que segun concepto técnico por su ~ - Archivo de Gestion,
ACTAS . ) . . Espafiol Fisico texto, PDF, .
BAJAS estado quedaron clasificados como bienes inservibles, Digital, Papel Archivo Central

servibles no utilizables u obsoletos, detallados en una
relacion adjunta al documento emitido.
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Documento escrito firmado por los funcionarios que
conforman el comité de calidad en salud donde se planea,
dirige, controla y mejora los programas, proyectos y Documento de
ACTA DE COMITE DE actividades relacionadas con la entidad, analiza la ~ .. Archivo de Gestion,
ACTAS . - : . - Espafiol Fisico texto, PDF, .
CALIDAD informacion asociada al grado de satisfaccion de los Didital. Papel Archivo Central
clientes que reciba, y proponer las acciones necesarias gttal, Fap
para optimizar el funcionamiento de la organizacion
dentro de la entidad.
Documento escrito firmado por los funcionarios que
conforman el comité de conciliaciones, donde se
presenta,
ACTA DE COMITE DE informa y revisan Ios_ procesos judlcu'_slles mterp_uestos en _ 5
. contra de la entidad, como medio alternativo al s . . Documento de | Archivo de Gestion,
ACTAS CONCILIACION S . . Espafiol Fisico - Digital .
PREJUDICIAL presupuesto judicial, es decir, mediante esta las partes texto, PDF, papel Archivo Central
resuelven sus problemas sin tener que acudir a un juicio,




REGISTRO DE ACTIVOS DE INFORMACION IDS

Gobernacién

de Norte de
2025 Santander
Lugar de
Nombre o titulo de la Titulo de la . . S d(.a, Fo'rmat.o para Consultgll
. . - > Descripcion Idioma Conservacion | Visualizar la Informacion
categoria de informacién Informacion ., .
y/o soporte Informacion publicada o
disponible
Documento escrito que permite dar
constancia al Comité Institucional de Control Interno del
ACTAS ACTA DE COMITE DE Instituto departamental de salud, como 6rgano de Espafiol Fisico - Diaital Documento de | Archivo de Gestion,
CONTROL INTERNO [asesoria y decisién en los asuntos de la entidad, en su rol P 9 texto, PDF, papel Archivo Central
de responsable y facilitador, haciendo parte de las
instancias para el funcionamiento del control interno.
Es un documento que tiene por objeto dejar constancia de
la agenda, desarrollo y compromisos de una reunion del
ACTA DE COMITE | Comité de Convivencia Laboral, el cual es un espacio en Documento de | Archivo de Gestién
ACTAS CONVIVENCIA las entidades publicas que tiene por objeto prevenir las Espafiol Fisico - Digital texto. PDE. papel Archivo Central '
LABORAL conductas de acoso laboral y atenderlas en caso de ' » pap
presentarse, a través de mecanismos alternativos de
solucion de conflictos en primer lugar.
Documento el cual hace referencia a la unidad de caracter
ACTADE COMITE DE| | SPerlhe o ssencal eeporeanie e cooanary Do0ument 86 | 0 o Gesi
ACTAS EMERGENCIAS ¥ gservicios de urgencias IzJ;\ atencién én salud de la Espaiiol Fisico texto, PDF, Archivo Central |
DESASTRES g y Digital, Papel

poblacion afectada en situaciones de
emergencia o desastre.
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Es un documento que tiene por objeto dejar constancia de
ACTA DE COMITE la ager_u?a, desarrlqllo y comprom~|so_s d(_e una reunion del
Comité de Gestion y Desempefio institucional , es un Documento de . -
INSTITUCIONAL DE . . s : -, : ~ . Archivo de Gestion,
ACTAS 6rgano de direccidn y articulacion sectorial para la Espafiol Fisico texto, PDF, .
GESTION Y . L, o, L Archivo Central
~ correcta implementacion, operacién, desarrollo, Digital, Papel
DESEMPENO - -
evaluacién y seguimiento del Modelo Integrado de
Planeacion y Gestion — MIPG.
ACTA DE COMITE Documento escrito que registra los temas tratados y los
PARENTARIO DE acuerdos adoptados con la finalidad de certificar lo Documento de Archivo de Gestién
ACTAS SEGURIDAD Y acontecido y dar validez a lo acordado, en ella queda Espafiol Fisico texto, PDF, Archivo Central ’
SALUD EN EL asentada la participacion del comité Parentario de Digital, Papel
TRABAJO Seguridad y Salud en el Trabajo
Se deja escrito el analisis de la situacion de salud de los
scras  |ACTADECOMTEDE| ey Anae de el como bt e | gl | s il | DOcmetace | v e Gestn,
SALUD INFANTIL ’ , oy P 9" | texto, PDF, papel|  Archivo Central
desarrollo, y demas programas de promocion y
prevencion.
ACTA DEL CONSEJO Soporta el trabajo intersectorial para los comportamientos Documento de Archivo de Gestion
ACTAS DEPARTAMENTAL P de IJas enfermedadeli zoonéticasIO Espafiol Fisico texto, PDF, Archivo Central |
DE ZOONOSIS ' Digital, Papel
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Documento que permite dar constancia de las decisiones,
en el que se desarrollan politicas concertadas frente al
ACTA DEL CONSEJO Sistema Gener_al de_ Seguridad Social en Salud, que ) - Documento de Archivo de Gestion.
ACTAS asesora a las Direcciones de Salud de las respectivas Espafiol Fisico texto, PDF, .
TERRITORIAL RS o ) .. Archivo Central
jurisdicciones en la formulacion de los planes, estrategias, Digital, Papel
programas y proyectos de salud en la orientacion de los
sistemas territoriales de seguridad social en salud.
Es un documento que tiene por objeto dejar constancia de
ACTA DE la eliminacion Documental que es el procedimiento Documento de
ACTAS ELIMINACION DE archivistico que consiste en la destruccién de los Espafiol Fisico texto. PDF Archlvq de Gestion,
DOCUMENTOS DE | documentos en desuso, autorizados expresamente por el Digital’ Papél Archivo Central
ARCHIVO Archivo General de la Nacion a través del Archivo Central ’
de cada institucion.
Es un documento que tiene por objeto dejar constancia de Documento de
ACTAS ACTA DE ENTREGA la entrega al sefior/sefiora identificado con cédula los Espafiol Fisico texto. PDE Archivo de Gestion,
DE MEDICAMENTOS medicamentos descritos, incluyendo su nombre, lote, Digital, Papél Archivo Central
registro INVIMA, fecha de vencimiento y cantidad total. ’
Documento escrito que registra los temas tratados y los
ACTA MESA acuerdos adoptados en la Mesa Departamental de Mision Documento de Archivo de Gestién
ACTAS DEPARTAMENTAL Médica que busca generar un espacio para compartir Espafiol Fisico texto, PDF, Archivo Central ’
DE MISION MEDICA | acciones y estrategias para alcanzar los objetivos de la Digital, Papel

Mision Médica.
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Documentos que evidencian las decisiones tomadas en
ACTA DE LA JUNTA comun por Iq Junte_a, dlrectlya que es el drgano supervisor ) N Documento de Archivo de Gestion,
ACTAS de la alta direccion mediante el cual se constatan los Espafiol Fisico texto, PDF, .
DIRECTIVA ) ) . Archivo Central
hechos, deliberaciones y acuerdos llevados a cabo en una Digital, Papel
reunion determinada.
Es un documento que permite dar constancia de los
hechos,
convenciones, deliberaciones y acuerdos llevados a cabo Documento de | Archivo de Gestién
ACTAS ACTA DE REUNION en una reunion especifica. Espafiol Fisico - Digital . '
o . . . texto, PDF, papel Archivo Central
La finalidad de este tipo de acta es dejar constancia de
los hechos y dar validez de lo
acordado en la reunion.
Es un documento que permite dar constancia de los
hechos,
ACTA SEGUIMIENTO convenciones, deliberaciones y acuerdos llevados a cabo ~ . - Documento de | Archivo de Gestion,
ACTAS GESTION - - Espafiol Fisico - Digital .
DOCUMENTAL en una reunion especifica. texto, PDF, papel Archivo Central

La finalidad de este tipo de acta es dejar constancia de
los hechos y dar validez de lo acordado en la reunion.
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DE ESTABLECIMIENTOS
FARMACEUTICOS

ESTABLECIMIENTOS
FARMACEUTICOS

establecimiento mediante un formato.

REGISTRO DE ACTIVOS DE INFORMACION IDS Gobernacié
2025 Santander
Lugar de
Nombre o titulo de la Titulo de la . . S d(.a, Fo'rmat.o para Consultgll
. . - > Descripcion Idioma Conservacion | Visualizar la Informacion
categoria de informacién Informacion ., .
y/o soporte Informacion publicada o
disponible
Documento escrito donde deja constancia de la
participacion interna de la empresa para
una consulta regular y periddica de las actuaciones de la
empresa en materia de
prevencion de riesgos, es un proceso interdisciplinario
originado como un subsistema de la Administracion de
ACTADE COMITE DE | el e atrono, Su funcion es faciar 1
SEGURIDAD Y . =mp y patrono. ~ - . Documento de | Archivo de Gestion,
ACTAS intercambio de puntos de vista entre las partes, creando Espafiol Fisico - Digital .
SALUD EN EL . e texto, PDF, papel Archivo Central
un foro estable de dialogo ordenado. Participa en la
TRABAJO e
elaboracion,
puesta en practica y evaluacion de la politica y programa
de gestidn de prevencion de riesgos ocupacionales de la
empresa, Promover iniciativas sobre procedimientos para
la efectiva prevencién de riesgos, pudiendo colaborar en
la correccion de las
deficiencias existentes.
APERTURA O
APERTURA O TRASLADO TRASLADO DE Tramite interno que se le da a la apertura de ~ - Documento Archivo de Gestion,
Espafiol Fisico . .
impreso Archivo Central
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Cooperacién y Acompafamiento Territorial (ACAT) esta
dirigido a mejorar las capacidades individuales,
organizacionales y comunitarias en el ambito territorial —
departamentos, distritos y municipios — para la . L
ASESORIAS ASESORIA TECNICA | implementacion de la Ruta Integral de Atenciones (RIA) a Espafiol Fisico Documento de ArChIVQ de Gestion,
) ) o ) ) texto, PDF, Papel Archivo Central
la primera infancia, infancia y adolescencia, y en el marco
de éstas, es decir, de los lineamientos de Atencién
Integral en Salud a
esta poblacion.
Es aquella que permite fortalecer los procesos de
Promocién de la Salud, el desarrollo y fortalecimiento de
las capacidades técnicas en los equipos de gestion de las . L
ASISTENCIAS . : : ) ~ . - Documento de | Archivo de Gestion,
ASISTENCIAS TECNICAS TECNICAS Direcciones Regionales. Con un proceso continuo e Espafiol Fisico - Digital texto, PDF, papel Archivo Central

institucional que busca el desarrollo de capacidades para
contribuir al logro de resultados en salud, mediante
asesoria, acompafiamiento y capacitacion.
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Sistema integrado por el esquema de
organizacién y el conjunto de planes, métodos, principios,
normas, procedimientos y
mecanismos de verificacién y evaluacion adoptados por
una entidad, con el propdésito
fundamental de servir como una herramienta gerencial
AUDITORIA DE para el control de la Gestién o . Documento de | Archivo de Gestion,
AUDITORIAS CONTROL INTERNO | Pdublica. Su fin es generar una cultura del autocontrol y Espaiiol Fisico texto, PDF, Papel Archivo Central
compromiso de la Alta
Direccién, para su implementacién, de acuerdo con las
normas constitucionales y
legales vigentes dentro de las politicas trazadas por la
direccién y en atencién a las
metas y objetivos previstos.
Es el resultado de trabajo del auditor. Es un documento
AUDITORIAS INFORME DE (,alaborado por el audlt'or donde se _e,xpresa d.e forma Espafiol Fisico Documento de | Archivo de Gestion,
AUDITORIA estandar, general y sencilla, una opinidn profesional sobre

los estados contables de una empresa.

texto, PDF, Papel

Archivo Central
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Tiene por objeto
establecer el reporte de datos de afiliacion al sistema de
seguridad social en salud,
AUDITORIA A EPS-S, farlos |Ineamlentr23 i?npélr?ztﬂgzigilafc?c?lmen contributve. Documento de | Archivo de Gestién
AUDITORIAS EPS-C Y REGIMENES . _reg P . Espafiol Fisico - Digital : ’
regimenes especiales y de excepcion, a las entidades de texto, PDF, papel Archivo Central
ESPECIALES ) :
salud. Son de obligatorio
cumplimiento por parte de las entidades promotoras los
departamentos que tengan a
Su cargo.
AUDITORIA DE
CALIDAD A LAS Es el resultado de trabajo del auditor. Es un documento
ESES DE elaborado por el auditor donde se expresa de forma ~ . - Documento de | Archivo de Gestion,
AUDITORIAS MUNICIPIOS estandar, general y sencilla, una opinion profesional sobre Espafiol Fisico - Digital texto, PDF, papel Archivo Central
DESCENTRALIZADO los estados contables de una empresa.
S
AUTORIZACION
AUTORIZACIONES PARA EL MANEJO DE Formato de uso institucional control de medicamento. Espafiol Fisico PDF, Papel Archivo de Gestion,

MEDICAMENTOS DE
CONTROL ESPECIAL

Archivo Central
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Es el documento reglamentado por el Ministerio de Salud
y proteccion Social, impreso en papeleria numerada del
AUTORIZACION DE Instituto Departamental de Salud que garantiza que el
LA PRESTACION DE usuario tiene derecho al servicio alli especificado. Es ~ .. Archivo de Gestion,
AUTORIZACIONES SERVICIOS DE vdlida para que la IPS cobre la cuenta al Instituto Espafiol Fisico PDF, Papel Archivo Central
SALUD Departamental de Salud. Este documento tiene vigencia
de 60 dias
calendario para ser prestador de servicio.
CERTIFICADO Es una constancia, resultado de la evaluacién técnica de ~ . - Documento de | Archivo de Gestion,
CERTIFICADOS SANITARIO las condiciones sanitarias del establecimiento Espafiol Fisico - Digital texto, PDF, papel Archivo Central
Es un documento que emite la autoridad de una empresa
CIRCULAR a todos o parte de sus subordinados, para dar a conocer s . Documento de | Archivo de Gestion,
CIRCULARES INFORMATIVA disposiciones de caracter oficial que deben de ser Espaiiol Fisico texto, PDF, papel Archivo Central
llevados a cabo al pie de la letra.
Empresarial es un documento que emite la autoridad de
CIRCULAR una empresa a todos o parte de sus subordinados, para ~ . - Documento de | Archivo de Gestion,
CIRCULARES NORMATIVA dar a conocer disposiciones de caracter oficial que deben Espafiol Fisico - Digital texto, PDF, papel Archivo Central

de ser llevados a cabo al pie de la letra.
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Es un documento contable que permite registrar el pago
de las diferentes obligaciones que adquiere el ente
COMPROBANTE DE econdémico como: cuentaspor pagar a proveedores, ~ PO Hoja de célculo, | Archivo de Gestion,
COMPROBANTES EGRESO obligaciones laborales, cancelacion de los diferentes Espafiol Fisico - Digital PDF, Papel Archivo Central

gastos operacionales (servicios, papeleria, etc.),
transacciones comerciales, causar anticipos,

Es la factura que se realiza 'y

COMPROBANTE DE | acredita el ingreso material y real de un bien o elemento Hoja de calculo, | Archivo de Gestion,

COMPROBANTES ENTRADA DE al Almacén o Bodega de la Espafiol Fisico PDE. Papel Archivo Central
ALMACEN entidad, constituyéndose asi el soporte para legalizar los » Fap
registros

Es el documento expedido por la empresa en donde
trabajamos, con el cual demostramos cuanto dinero

COMPROBANTES DE recibimos cada mes; pero si por s . . Hoja de célculo, | Archivo de Gestion,
COMPROBANTES INGRESO cosas del destino, no cuentas con un trabajo formal y por Espaiiol Fisico - Digital PDF, Papel Archivo Central
lo tanto, no tienes recibos de némina, aqui te decimos qué
puedes hacer
Es un soporte de salida de : . : .
COMPROBANTES COMPROBANTE DE mercancias, ordenando por el almacén para la entregar Espafiol Fisico Hoja de calculo, | Archivo de Gestion,

SALIDA DE ALMACEN PDF, Papel Archivo Central

del producto solicitado




REGISTRO DE ACTIVOS DE INFORMACION IDS

Gobernacién

de Norte de
2025 Santander
Lugar de
Nombre o titulo de la Titulo de la . . S d(.a, Fo'rmat.o para Consultgll
. . - > Descripcion Idioma Conservacion | Visualizar la Informacion
categoria de informacién Informacion ., .
y/o soporte Informacion publicada o
disponible
Concepto para absolver consultas juridicas referentes a la
interpretacion y aplicacién de la ley sobre diversas
CONCEPTO situaciones eIacmna_das con el desarr_ollo de la actividad ) - Documento de | Archivo de Gestion,
CONCEPTOS administrativa de la entidad. Espafiol Fisico .
JURIDICO . texto, PDF, Papel Archivo Central
Es el conjunto de normas que regulan la conducta del
hombre en sociedad, y
establece penas ante su incumplimiento.
conjunto de reglas y normas que se utiliza como medio
para alcanzar un fin, mediante el cual se evallan y
verifican las especificaciones o
CONCEPTO caracteristicas técnicas de los bienes y/o servicios s . . Documento de | Archivo de Gestion,
CONCEPTOS TECNICO ofrecidos por los oferentes, para Espaiiol Fisico - Digital texto, PDF, papel Archivo Central
determinar si se adecuan a las directrices técnicas y a los
requerimientos
institucionales.
Es el escrito que extiende una empresa, confirmando que
LABORAL P P texto, PDF, Papel|  Archivo Central

general se entregan bajo peticion del interesado, como
referencia laboral
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Es un contrato mediante el cual una
persona, normalmente un profesional en algln area, se
obliga con respecto a otra a Documento de
CONTRATOS DE realizar una serie de servicios o actividad independiente texto. PDF Archivo de Gestin
CONTRATOS PRESTACION DE con el cumplimiento de Espafiol Fisico - Digital ’ ' . '
o . plataforma Secop|  Archivo Central
SERVICIOS metas, horas, objetivos, proyectos, desarrollada a cambio Il, papel
de un precio, que puede '
provenir de un servicio ofrecido, Puede prevenir de una
persona natural o juridica.
Es un acuerdo de voluntades, una convencién o un
contrato. Puede
referirse més especificamente a: Un convenio colectivo de
CONVENIOS CONVENIOS trabajo entre los Espafiol Fisico - Digital Documento de Archivq de Gestion,
representantes de empleados y empleadores acerca de texto, PDF, papel Archivo Central
las condiciones laborales.
Un convenio entre el deudor y sus acreedores para evitar
0 alzar una quiebra
CREDENCIALES DE CREDENCIALES DE credencia que autoriza Archivo de Gestién
EXPENDEDOR DE EXPENDEDOR DE para ejercer la direccion de una drogueria en todo el Espafiol Fisico PDF - Papel Archivo Central ’
MEDICAMENTOS MEDICAMENTOS territorio nacional
Documento generado por la misma oficina o instituciones Documen_to de : .
DOCUMENTOS DE DOCUMENTOS DE . ~ _ texto, hoja de Archivo de Gestion,
APOYO que no hacen parte de sus series documentales pero es Espafiol Fisico

APOYO

de utilidad para el cumplimiento de sus funciones.

calculo, PDF,
Papel

Archivo Central
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Establece el procedimiento de evaluacién de los
municipios
que fueron certificados a 31 de julio del 2001 y hayan
asumido la prestacién de los servicios de salud( municipio
de Cucuta , el Zulia, villa rosario, los patios, Herran y la
EVALUACION DE LA playa) y para contmuqr con esta c.a}tegorlzac!on, deben
demostrar la capacidad de gestion en las areas de
CAPACIDAD DE direccidn y de prestacién de servicios de salud, evaluada
GESTION EN LOS . . T . s . . Documento de | Archivo de Gestidn,
EVALUACIONES MUNICIPIOS de acuerdo C(;)en ;2|T§t0dz?3£igﬁflsr:)lgiaaup?; el ministerio Espafiol Fisico - Digital texto, PDF, papel Archivo Central
DESCENTRALIZADO yp 1 ,
S cual se debe dar a conocer a los de parametros ,a mas
tardar el 30 de abril del afios objeto de evaluacion quienes
son los encargados de dirigir, coordinar y vigilar el sector
salud y el sistema general de seguridad social en salud en
su territorio y ambitos de jurisdiccion, atendiendo entre
otras, las disposiciones nacionales sobre la materia de los
servicios de salud.
FICHAS FICHAS Se Ilamq Ficha Epidemiologica al d(')cume'nto en el gual s€ ~ . Documento de | Archivo de Gestion,
registran todos los datos que tienen importancia Espafiol Fisico

EPIDEMIOLOGICAS

EPIDEMIOLOGICAS

epidemioldgica y administrativa respecto de un caso.

texto, PDF, Papel

Archivo Central
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Es el marco de referencia para orientar la planeacion, la
GEsTIoN P o e | copatol | Fisco | Documemoce | o e Geston,
INSTITUCIONAL INSTITUCIONAL : ) L . ’ P texto, PDF, Papel Archivo Central
financieros, técnicos y materiales en el quehacer
institucional.
Es una serie documental de manejo y acceso reservado
por parte de los funcionarios de la Unidad de Talento
Humano, en donde se . .
HISTORIAS .. ' s . Documento de | Archivo de Gestion,
HISTORIAS LABORALES LABORALES conservan cronolog,lcamente _to_dos I_os documentos de Espafiol Fisico texto, PDF, Papel Archivo Central
caracter administrativo
relacionados con el vinculo laboral que se establece entre
el funcionario y la entidad
Informes solicitados y presentados a los diferentes entes
del orden nacional (ministerio de salud, ministerio de
INFORME A ENTES [hacienda y crédito publico, super salud entre otros) y a los Documento de | Archivo de Gestién
INFORMES DE CONTROL Y entes de control y vigilancia (contaduria general de Espafiol Fisico - Digital Archivo Central '

VIGILANCIA

nacion, contraloria general de la republica, fiscalia general
de la nacién, contraloria departamental etc.) de acuerdo a
las normas que los regularizan.

texto, PDF, papel
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Evaluacion que se realiza al finalizar un periodo contable,
) . : Documento de
mediante un documento o para cubrir un periodo de corte
. . . texto, PDF, . .,
INFORMES INFORME determinado trimestral o mensual cuyo objeto es el de Espafiol Fisico - Diaital acina web Archivo de Gestion,
FINANCIERO identificar el estado actual de la entidad, tomando como P 9 iﬁs'fi]tucional Archivo Central
base los estados financieros, presupuestales y de anel ’
tesoreria pap
Las disposiciones contenidas en el presente decreto
tienen por objeto establecer las condiciones y
procedimientos para disponer de informacion trimestral y
anual y sistematica que permita realizar el seguimiento y
INFORME DE estion de las insteit\ijaclil:)izgn Ske)lilc?as restadoras de
RESULTADOS DEL ’ servicios de saludpy evaluellocién
INFORMES SEGUIMIENTO ¥ del estado de implementacion y desarrollo de la politica Espafiol Fisico Documento de | Archivo de Gestion,

CONTROL DE SGSSS
(DECRETO
2193/2004)

de prestacion de servicios de
salud y su impacto en el territorio nacional, las cuales
seran de aplicacion y obligatorio
cumplimiento para las instituciones publicas prestadoras
de servicios de salud y las
direcciones departamentales, municipales y distritales de
salud

texto, PDF, Papel

Archivo Central
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Es un documento que incluye las actividades de
coordinacion, gestién, administracion y direcciéon que se Documento de
INFORME DE , _han efectuado durante un i A texto, PDF, | A\ chivo de Gestion,
INFORMES periodo de tiempo en una empresa. Aunque depende del Espafiol Fisico - Digital pagina web .
GESTION . . N Archivo Central
tipo de actividades que institucional,
refleje, lo mas habitual es que se realice trimestral, papel
semestral o anualmente.
Las personas, los organismos y las Documento de
INFORME DE entidades (de caracter publico, privado y de sociedad texto, PDF, Archivo de Gestion
INFORMES RENDICION DE civil), fortalece el sentido publico Espafiol Fisico - Digital pagina web Archivo Central '
CUENTAS recuperando la legitimidad para las instituciones del institucional,
estado. papel
Se emite el informe en la aprobacion
de instancias territoriales de planeacion, creados por
disposicion constitucional para
garantizar la participacion ciudadana en la construccion y
INFORME DEL seguimiento de politicas . L
INFORMES CONSEJO publicas a nivel territorial, en virtud del principio de la Espafiol Fisico - Digital te[))(?ocugﬁDe;]to;:leel Ar;?::\;]?vieciif:;?n’
TERRITORIAL planeacion participativa., que ' » pap

también es responsable de ejercer control social, para
verificar su nivel de ejecucién y
cumplimiento, analizarlo y emitir un concepto técnico
semestral.
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Realiza seguimiento al avance de las
actividades definidas en el Plan de Anticorrupcién y de
INFORME DEL PLAN Atencion al Ciudadano en el Instituto Distrital de la ~ L Documento de | Archivo de Gestion,
INFORMES o . . e Espafiol Fisico .
ANTICORRUPCION | Participacion y Accion Comunal, mediante la verificacion texto, PDF, Papel Archivo Central
de la
ejecucion de las acciones.
Se considera como una herramienta que permite la
programacion y planeacion (no asignacion) de recursos
INFORMES INFORME DEL PLAN | de inversion del presupuesto de las Entidades Sociales Espafiol Fisico Pagina web del | Archivo de Gestion,
BIENAL del Estado, de las entidades territoriales y de la nacion, P MSPS Archivo Central
asi como la racionalizacion de la oferta de servicios de
salud.
Es un medio de difusion oficial de los eventos en salud
sujetos a vigilancia, hace referencia a la distribucion de
INFORME las enfermedades en la poblacién basandose en los ~ . - Documento de | Archivo de Gestion,
INFORMES EPIDEMIOLOGICO factores que controlan la presencia de la enfermedad, Espaiiol Fisico - Digital

presenta las cifras de casos de enfermedades de interés
de la salud publica que deben ser notificados.

texto, PDF, papel

Archivo Central
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Es un documento que presenta los resultados de los
analisis estadisticos realizados en un estudio, basado en
INFORME formulas, alegorismos y o . . Documento de | Archivo de Gestion,
INFORMES ESTADISTICO otros procesos de datos que se realizan sobre variables y Espaiiol Fisico - Digital texto, PDF, papel Archivo Central
dan lugar a informaciones
presentadas con cierto orden y reglas.
Documento que indica la gestion realizada del grupo de
INFORME control interno este especifica la intervencion de los o . . Documento de | Archivo de Gestion,
INFORMES EJECUTIVO ANUAL procesos revisados en la Espaiiol Fisico - Digital texto, PDF, papel Archivo Central
entidad.
Es toda la informacion que se recolecta durante las
INFORME DE diferentes actividades en el programa ampliado de ~ . - Documento de | Archivo de Gestion,
INFORMES VACUNACION inmunizacion, se realiza mensualmente para la revision de Espafiol Fisico - Digital texto, PDF, papel Archivo Central
las dosis aplicadas.
Document6 que mediante un acta se
evalla los puntos criticos de los establecimientos, para
emitir un concepto dandolo favorable o desfavorable,
guedando como constancia la mejora de los puntos
INFORME DE especificos del establecimiento. Responsabilidad estatal Documento de | Archivo de Gestion
INFORMES INSPECCION Y PS - ReSpo! ALY Espafiol | Fisico - Digital . !
VIGILANCIA ciudadana de proteger la salud individual y colectiva, texto, PDF, papel Archivo Central

mediante la minimizacion de riesgos, dafios e impactos
negativos para la salud humana por el uso de consumo
de bienes y servicios, en
establecimientos de interés en salud publica.




Gobernacién
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y/o soporte Informacion publicada o
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INSCRIPCION DE
REGISTRO Son los titulos de los profesionales de salud, con formato ~ . Documento de | Archivo de Gestion,
INSCRIPCIONES PROFESIONAL Y interno de solicitud y resolucion. Espafiol Fisico texto, PDF, Papel Archivo Central
OCUPACION

Conjunto de actividades de prevencion, tratamiento y
control epidemiologico que se realiza con funcion
exclusiva por el personal facultado para la actividad a
INSPECCION nivel _n_acio_qal, provinc;ial 0 municipal,}a través de N
INSPECCION SANITARIA SANITARIA verificacion, asesoria y asistencia técnica del Espafiol Fisico

cumplimiento normativo, en aspectos relacionados con
condiciones sanitarias: infraestructura, agua y
saneamiento basico, control de calidad, procesos y
procedimientos

Documento de | Archivo de Gestion,
texto, PDF, Papel Archivo Central

Proceso de descripcion de la informacién contenida en los

INVENTARIO DE archivos y fondos documentales, con el fin de garantizar Hoja de célculo, | Archivo de Gestion,

INVENTARIOS ARCHIVO de forma precisa la recuperacion y el acceso a la Espaiiol Fisico - Digital PDF, Papel Archivo Central
informacion y su consulta.
INVENTARIO DE esenciales ﬁg ; élossar:n a;[)err:f::esr(c))clgssg r(glt:smanufactura Hoja de célculo, | Archivo de Gestion
INVENTARIOS EQUIPOS Y MATERIA que pasanh por un p ' | Espafiol Fisico ) ! !

produccion o construccién para PDF, Papel Archivo Central

PRIMA , .
ser convertidos en un producto en proceso o terminado
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Es una herramienta, basada en los distintos sistemas de
informacion, que pretende identificar las actividades o Documento de | Archivo de Gestién
MAPA DE RIESGO MAPA DE RIESGO procesos sujetos a riesgo, cuantificar la probabilidad de Espafiol Fisico . '
. ~ ) . texto, PDF, Papel Archivo Central
estos eventos y medir el dafio potencial asociado a su
ocurrencia.
Conjunto de medidas de salud publica y demas
precauciones sanitarias aplicadas por la autoridad
MEDIDAS sanitaria, para prevenir, mitigar, o . Documento de | Archivo de Gestion,
MEDIDAS SANITARIAS SANITARIAS controlar o eliminar la propagacion de un evento que Espaiiol Fisico texto, PDF, Papel Archivo Central
afecte o pueda afectar la salud
de la poblacion.
Es el proceso por medio del cual se
NOMINA Y NOMINA Y relacionan en un dgfszipaoeigs Zal:ggs, las deducciones, Hoja de célculo, Arehive de Gestion
PRESTACIONES PRESTACIONES aportes parafiscales y apropiac?oges d,e los trabajadores Espafiol Fisico - Digital | PDF, plataforma Archivo Central |
SOCIALES SOCIALES TNS, Papel
gue hayan laborado en un
periodo determinado
(PQRS) Es una herramienta que nos permite conocer las
PETICIONES, QUEJAS, PETICIONES, inquietudes y manifestaciones que tienen nuestros grupos Pagina web Archivo de Gestién
RECLAMOS Y QUEJAS, RECLAMOS |de interés para que tengamos la oportunidad de fortalecer| Espafiol Fisico institucional, Archivo Central ’
SUGERENCIAS Y SUGERENCIAS [ nuestro servicio y seguir en el camino hacia la excelencia PDF, Papel

operativa.




Gobernacién

Modelo Integrado de
Planeacion y Gestion, que articula el quehacer de las
entidades, mediante los
lineamientos de cinco politicas de desarrollo
administrativo y el monitoreo y
evaluacion de los avances en gestion institucional y
sectorial.
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Conforme a lo establecido en la Ley 1474 de 2011 del

Estatuto Anticorrupcién, cada entidad del orden nacional,

departamental y municipal debe elaborar anualmente una

estrategia de lucha contra la corrupcién y de atencion al

ciudadano, que contempla, entre otras cosas, el mapa de

riesgos de corrupcion en la respectiva entidad, las
medidas concretas para mitigar esos riesgos, las
PLAN estrategias anti tramites y los mecanismos
para mejorar la atencién al ciudadano. . . . L
ANTICORRUPCION Y . . . . - L Hoja de célculo, | Archivo de Gestion,
PLANES ATENCION AL El Plan Anticorrupcion y de Aten,c_lon al Ciudadano forma Espafiol Fisico PDF, Papel Archivo Central
parte de la politica de
CIUDADANO . . . . .
transparencia, participacion y servicio al ciudadano del




REGISTRO DE ACTIVOS DE INFORMACION IDS

Gobernacién

de Norte de
2025 Santander
Lugar de
Nombre o titulo de la Titulo de la L . Medio d(.a, Fo'rmat.o para Consultgll
. . - > Descripcion Idioma Conservacion | Visualizar la Informacion
categoria de informacién Informacion ., .
y/o soporte Informacion publicada o
disponible
Es el documento que contiene el conjunto de
actividades de auditoria y el universo de entidades y/o
areas, segun corresponda, a Hoja de célculo, . .
PLAN ANUAL DE . . o , o . . . Archivo de Gestion,
PLANES AUDITORIAS examinar durante el periodo dg un afio y sera elaborado Espafiol Fisico - Digital PDF, Digital, Archivo Central
en concordancia con las Papel
politicas y disposiciones establecidas por la Contraloria
General de la Republica
Es un programa que incluye los
proyectos de inversion formulados por las Empresas
Sociales del Estado, las
PLAN BIENAL DE Alcaldias Municipales y el Departamento, destinados a ~ . Pagina web del | Archivo de Gestion,
PLANES INVERSION EN . ., Espafiol Fisico .
SALUD infraestructura, dotacion o MSPS Archivo Central

equipos biomédicos que el Ministerio de Salud y
Proteccion Social determine que
sean de control especial.
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Es un tipo de plan que prioriza las iniciativas méas
importantes
para cumplir con ciertos objetivos y metas. De esta
manera, un plan de accion se
constituye como una especie de guia que brinda un Hoja de célculo,
PLANES PLAN DE ACCION marco o una estructura a la hora_ Espafiol Fisico - Digital PDF, pég_ina web Archivq de Gestion,
de llevar a cabo un proyecto, esta herramienta de institucional, Archivo Central
planificacion empleada para Papel
la gestién y control de tareas o proyectos, Como tal
funciona y establece la manera en
gue se organizara, orientara e implementara objetivos y
metas.
Es un proceso que va desde la deteccion de
necesidades de capacitacion hasta la evaluacién de los
PLAN DE resultados. Estos objetivos deben ser formulados de ~ L Hoja de célculo, | Archivo de Gestidn,
PLANES . . Espafiol Fisico .
CAPACITACION manera clara, precisa y medible, de tal manera que luego PDF, Papel Archivo Central
de la aplicacion del programa sea posible evaluar los
resultados del mismo.
Es una herramienta que sirve para definir las necesidades Hoja de célculo, | Archivo de Gestion
PLANES PLAN DE COMPRAS de insumos (bienes, servicios y obras) de una Espafiol Fisico ' '

organizacion en un periodo de tiempo determinado.

PDF, Papel

Archivo Central
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Es un conjunto de procedimientos alternativos a la
operatividad normal de cada institucion. Su finalidad es la
de permitir el . , . L
PLAN DE . . o . Hoja de célculo, | Archivo de Gestion,
PLANES CONTINGENCIA funuonamlento_ de esta,_ aun cuando alguna de sus Espafiol Fisico PDF, Papel Archivo Central
funciones deje de hacerlo por
culpa de algun incidente tanto interno como ajeno a la
organizacion
sera el soporte para la elaboracion de todos los planes de
accion que cada secretaria e instituto descentralizado
PLAN DE preparara conforme a lo eqsutg:)l;fdo de laley 152 de 1994 Hoja de calculo,
DESARROLLO ) s . . PDF, pagina web| Archivo de Gestion,
PLANES DEPARTAMENTAL sustentaran y Ss:rg;es:eerg:rr]?gdl(r;;o;r:iz dd: avances gue Espafiol Fisico - Digital institucional, Archivo Central
DE SALUD P Papel

periodo de la asamblea departamental. Elaboraciéon y
ejecucion, asi como todas las
acciones del Gobierno Departamental
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Es un disefio sobre la mejor forma de manejar la
organizacion durante sus actividades cotidianas y a largo
plazo de un area y programa determinado. Incluye los
métodos convencionales de hacer diversas Hoja de célculo, Archivo de Gestion
PLANES PLAN DE GESTION | cosasadministrar el dinero, lidiar con las tareas actuales Espafiol Fisico PDF, Digital, . '
o Archivo Central
de la organizacion, abordar la Papel
forma en que las personas de la organizacion realizan su
trabajo- y el marco general,
filosofico e intelectual, en el que estos métodos operan.
El gobierno electrénico o en linea se define como el uso
de las tecnologias de la informacién y las comunicaciones
PLAN DE GOBIERNO | (1€) para mejorar los servicios e informacion ofrecidos a i » Documento de | Archivo de Gestion,
PLANES los ciudadanos, aumentar la eficiencia y Espafiol Fisico

EN LINEA

eficacia de la gestién publica e incrementar la
transparencia del sector publico y
participacion ciudadana.

texto, PDF, Papel

Archivo Central
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Plan de trabajo para prevenir la ocurrencia de fallas en
equipos de dafios o deterioros de la infraestructura en
PLAN DE general, considerar también un plan de trabajo en caso de
PLANES MANTENIMIENTO requerir mantenimiento de tipo correctivo, ya sea en Espariol Fisico Documento de | Archivo de Gestion,
PREVENTIVO Y equipos como en infraestructura. EI cumplimiento de este P texto, PDF, Papel Archivo Central
CORRECTIVO programa es uno de los factores determinantes y una
variable que debe ser bien considera al momento de
disefiar un proceso productivo.
PLAN DE Son las acciones que debe tomar Ifa e_ntldad con base a ) - N Documento de Archivo de Gestion.
PLANES las recomendaciones dadas en auditorias anteriores para Espafiol Fisico - Digital texto, PDF, .
MEJORAMIENTO o . g Archivo Central
corregir situaciones observadas por los entes de control. Digital, Papel
Expresion concreta de una politica
publica de estado, instrumento que sirve de guia para la
planeacion, ejecucion,
PLAN DE SALUD segwmlgntg,_y evaluacion dg las intervenciones _ 5
individuales y colectivas que en ~ . Documento de | Archivo de Gestion,
PLANES PUBLICA materia de salud publica emprendan todos los actores del Espaiiol Fisico texto, PDF, Papel Archivo Central
DEPARTAMENTAL P P » PUF Fap

sistema general de
seguridad social, para garantizar el derecho ala salud la
equidad y el desarrollo
integral de todos los habitantes del departamento.
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Es el instrumento estratégico e indicativo de
politica publica en salud, que le permite a las entidades
territoriales cumplir con las
estrategias establecidas en el Plan Decenal de Salud
Publica, el instrumento
PLAN DE SALUD estratégico e indicativ_o de poll'ticg publica en salud, que ) -
PLANES permite a las entidades Espafiol Fisico

TERRITORIAL . o
territoriales contribuir con el logro de las metas
estratégicas del Plan Decenal de
Salud Publica, hace parte integral del Plan de Desarrollo y
se aprueba de
manera simultanea con éste, en las asambleas
departamentales y concejos distritales y municipales

Documento de | Archivo de Gestidn,
texto, PDF, Papel Archivo Central

Es una herramienta que le permite a cualquier
PLAN DEL SISTEMA | organizacion planear, ejecutar y controlar las actividades

PLANES INTEGRADO DE necesarias para el desarrollo de la misién, a través de la Espafiol Fisico - Didital Fisico - Papel - | Archivo de Gestion,
GESTION DE prestacion de servicios con altos estandares de calidad, P 9 Sistema Archivo Central
CALIDAD los cuales son medidos a través de los indicadores de

satisfaccion.
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Inversiones —POAI- es un instrumento de gestion que
PLAN OPERATIVO perm_lte el cumplimiento de los objetivos y metas _ 5
establecidas en el Plan de Desarrollo departamental. El o . Documento de | Archivo de Gestion,
PLANES ANUAL . . Espafiol Fisico .
sistema presupuestal debe garantizar que los proyectos a texto, PDF, Papel Archivo Central
DEPARTAMENTAL : ) . :
ejecutar correspondan a la capacidad financiera real del
departamento.
Inversiones —POAI- es un instrumento de
gestion que permite el cumplimiento de los objetivos y
metas establecidas en
el Plan de Desarrollo Municipal. El sistema presupuestal
PLAN OPERATIVO debe garantizar que los proyectos a ejecutar ~ .. Documento de | Archivo de Gestién,
PLANES ANUAL MUNICIPAL Espafiol Fisico

correspondan a la capacidad financiera real del municipio.
PROCESOS: Conjunto de actividades relacionadas o que
interactlan para generar
valor y las cuales transforman elementos de entrada de
resultados

texto, PDF, Papel

Archivo Central
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Directriz dada por el
ente territorial (Gobernacion) para la elaboracién del
presupuesto y gastos de la
PRESUPUESTO DE entidad de la vigencia fiscal siguiente y someterse a Documento de
PRESUPUESTO DE ., . texto, hoja de . .
INGRESOS Y aprobacién de la junta de salud. ~ . - . - Archivo de Gestion,
INGRESOS Y GASTOS . - . Espafiol Fisico - Digital | calculo, pagina :
GASTOS Modificaciones presupuestales (adiciones por medio de R Archivo Central
INSTITUCIONAL L web institucional,
INSTITUCIONAL decretos, resolucion y
: . PDF, Papel
acuerdos, traslado por reducciones) realizada durante la
vigencia fiscal al presupuesto
de ingresos y gastos del IDS.
Procedimiento judicial que se
interpone contra las disposiciones de caracter general y
PROCESO contra los actos expresos Documento de | Archivo de Gestion
PROCESOS CONTENCIOSO P Y Espafiol | Fisico - Digital !

ADMINISTRATIVO

presuntos de la Administracién Puablica (central,
autonomica o local) que pongan fin a
la via administrativa.

texto, PDF, papel

Archivo Central
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Es el mecanismo mediante el
cual el Estado ejercer el poder punitivo que la
Constitucién y la ley le otorgan, a través
de las entidades administrativas que determina para llevar
a cabo funciones de
inspeccion, vigilancia y control, algunos de ellos como la
PROCESO superintendencia de industria Documento de | Archivo de Gestion
PROCESOS ADMINISTRATIVO sup . . . . Espafiol Fisico : ’
y comercio, el Instituto Nacional de Vigilancia de texto, PDF, Papel Archivo Central
SANCIONATORIO . : )
Medicamentos y Alimentos (Invima),
etc.; para que impongan a los administrados una sancién
proporcional a la accion u
omisioén de los deberes y/o obligaciones legales a las
cuales estan sometidos segun el
sector en el que actien
Es un conjunto de acciones orientadas a investigar y en
algunos casos a sancionar determinados
PROCESO comportamientos o conductas del trabajador, que Documento de Archivo de Gestion
PROCESOS DISCIPLINARIO conlleven incumplimiento de deberes, violacion de Espafiol Fisico - Digital t.e>'<to, PDF, Archivo Central
o Digital, Papel
prohibiciones, y
abuso en el ejercicio de derechos y funciones
Es la Unica que puede juzgar a los
PROCESO DE LA responsables de hechos constitutivos de desaparicion Documento de Archivo de Gestion
PROCESOS JURISDICION forzada, con exclusion de Espafiol Fisico - Digital texto, PDF, Archivo Central '
ORDINARIA cualquier jurisdiccién especial, ya sea la penal militar o la Digital, Papel

indigena.
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Es un programa cuyo objetivo es garantizar y
promover el desarrollo integral de los empleados de la
entidad y el de su familia,
BIENESTAR SOCIAL elevando su nivel de vida. Propendera el desarrollo ~ . Documento de | Archivo de Gestion,
PROGRAMAS E INCENTIVOS armaonico de sus empleados, de Espafiol Fisico texto, PDF, Papel Archivo Central
su familia sirviendo de enlace entre los directivos de la
empresa y sus funcionarios en
lo atinente al desarrollo personal y laboral.
Conjunto de actividades administrativas y técnicas,
tendientes a la planificacion, manejo y organizacion de la Documento de
GESTION documentacion producida y ~ . . Archivo de Gestion,
PROGRAMAS DOCUMENTAL recibida por las entidades, desde su origen hasta su Espafiol Fisico - Digital E;E])i(tt'.;l’ IF:’gEéI Archivo Central

destino final con el objeto de
facilitar su utilizacion y conservacion.
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Es el destinado a la conservacion de equipos o
instalaciones mediante la realizacién de revision y
limpieza que garanticen su buen
MANTENIMIENTO funcionamiento Zglil:;;gzdéfgm;ngesnémn|ento preventivo
PREVENTIVO ¥ condiciones de funcionamigntrc)) or oposicion al
CORRECTIVO DE c nto, por-op N . Documento de | Archivo de Gestién,
PROGRAMAS mantenimiento correctivo que repara Espafiol Fisico .
EQUIPO E 0 pone en condiciones de funcionamiento aquellos que texto, PDF, Papel Archivo Central
INSTALACIONES P dejaron de funcionar o estan ! )
LOCATIVAS J

dafiados. El principal objetivo del mantenimiento es evitar
0 mitigar las consecuencias

de los fallos del equipo, logrando prevenir las incidencias
antes de que estas ocurran.
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Es el area encargada de direccionar y ejecutar programas

para la promocioén de la salud, la prevencion de la
enfermedad, la
vigilancia de los riesgos para la salud y la orientacion de
las acciones que se dirigen al
individuo y la colectividad, de acuerdo con la situaciones
de salud prioritarias del
SALUD PUBLICA departamento, para mejorar y/o mantener la salud de las ~ . Documento de | Archivo de Gestion,
PROGRAMAS DEPARTAMENTAL P P comu:ﬂdadis, realiza Espafiol FISICO liexto, PDF, Papel|  Archivo Central
acompafamiento a los municipios e instituciones de salud
y otros actores con el fin de
mejorar su capacidad técnica y cientifica y concurre a los
municipios para su
desemperio y avance en el cumplimiento de las metas de
salud publica del plan de
desarrollo municipal y departamental.
Es el conjunto de actividades asociado a disciplinas
multidisciplinarias, cuyo objetivo es la promocién y
mantenimiento del mas alto grado
PROGRAMAS SALUD posible de bienestar fisico, mental y social de los Espafiol Fisico Documento de | Archivo de Gestion,

OCUPACIONAL

trabajadores de todas las
profesiones promoviendo la adaptacion del trabajo a la
personay de la persona a su
trabajo.

texto, PDF, Papel
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Es un conjunto de actividades coordinadas e
. : . . . Documento de
interrelacionadas que intentan cumplir con un fin texto. PDE
especifico, por lo general se establece un periodo de . ' . L
PROYECTO DE . e . o . . Digital, Archivo de Gestion,
PROYECTOS INVERSION tiempo y un presupuesto para el cumplimiento de dicho Espafiol Fisico - Digital Plataforma Archivo Central
fin,
- Banco de
por lo que se trata de un concepto muy similar a plan o
proyectos, Papel
programa.
Es una orden escrita dictada por el representante legal de
una
entidad, para desarrollar o complementar lo fijado por la
ley cuyo cumplimiento es de
caracter general, obligatorio y permanente, son dictadas
RESOLUCIONES RESOLUCIONES para que los servidores Espafiol Fisico Documento de | Archivo de Gestion,

cumplan con las funciones que son estipuladas a través
de la legislacioén, para que se
lleve a cabo la decisién o solucion de todas las cuestiones
gue estan planteadas por
los interesados y las que, como consecuencia emanen de
las mismas.

texto, PDF, Papel

Archivo Central
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Es una herramienta que le permite a
cualquier organizacion planear, ejecutar y controlar las Documento de
SISTEMA DE GESTION SISTEMA DE actividades necesarias parael i . texto, PDF, Pagina web
GESTION DE desarrollo de la mision, a través de la prestacion de Espafiol Digital o L. N
DE CALIDAD - 3 Digital, pagina institucional
CALIDAD servicios con altos estandares LTS
: . . web institucional
de calidad, los cuales son medidos a través de los
indicadores de satisfaccion.
Es el desempefio de una profesion
con caracter social, mediante el cual los egresados de los
programas de educacion superior del &rea de la salud
SORTEOS SERVICIO SORTES%SCISAI\ELRVICIO des((:aloenttarllt():lrfr/ﬁnoadlz'1 23 Igglrzngirizisaprﬁg‘lee;?oisa?eczigduno Espafiol Fisico Hoja de calculo, | Archivo de Gestion,
SOCIAL OBLIGATORIO P petencia p ! P PDF, Papel Archivo Central
OBLIGATORIO de los requisitos para
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Se define como el listado de series, con
sus correspondientes tipos documentales, a las cuales se
asigna el tiempo de
permanencia en cada etapa del ciclo vital de los
documentos, es decir se considera
como el Instrumento que permite establecer cuéles son
los documentos de una Documento de
TABLAS DE RETENCION TABLAS DE entidad, su necesidad e importancia en términos de ~ . . t(,exto, ho]? (.je Archivo de Gestion,
DOCUMENTAL RETENCION tiempo de conservacién Espafiol Fisico - Digital | calculo, pagina Archivo Central
DOCUMENTAL P y web institucional,

preservacion y que debe hacerse con ellos una vez
finalice su vigencia o utilidad.
(TRD) son un instrumento archivistico definido por La
norma ISAD-G (Norma
Internacional de Descripcién Archivistica) que sirve para
controlar el ciclo de vida de
los documentos en una organizacion.

PDF, Papel
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También
conocidas como TIC, son el conjunto de tecnologias
desarrolladas para gestionar
TECNOLOGIAS DE LA TECNOLOGIAS DE informacién y enwgrla de un Iggar a otro. Abarcan un _ 5
LA INFORMACION Y abanico de soluciones muy o . Documento de | Archivo de Gestion,
INFORMACION Y LAS . . Espafiol Fisico ,
COMUNICACIONES LAS amplio. Incluyen las tecnologias para almacenar texto, PDF, Papel Archivo Central
COMUNICACIONES informacion y recuperarla después,
enviar y recibir informacioén de un sitio a otro, o procesar
informacion para poder
calcular resultados y elaborar informes.
Es el conjunto de procedimientos destinados a obtener
una Documento de | Archivo de Gestion
TOMA DE MUESTRA TOMA DE MUESTRA | parte representativa cuantitativamente a partir de un todo, Espafiol Fisico ’

en nuestro caso, el
paciente, el medio ambiente

texto, PDF, Papel
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Es la etapa de analisis y preparacion del
conjunto de expedientes y series documentales, para su
traslado sistematico, una vez
que éstas han cumplido el plazo de permanencia fijado Documento de
TRANSFERENCIAS TRANSFERENCIAS por las normas de valoracion Espafiol Fisico - Diaital texto. PDF Archivo de Gestion,
DOCUMENTALES DOCUMENTALES segun cada una de las etapas del ciclo vital de los P 9 Digitall Papél Archivo Central

documentos, disminuyendo la
frecuencia de su consulta por parte de las oficinas
productoras, como consecuencia
de la pérdida paulatina de sus valores administrativos.




