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Por ia cual se establecs |a estructura de las Tablas de retancién Documental del Instiluto Departamental de
Salud de Merte de Sartander

EL DIRECTOR DEL INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE SALUD DE NORTE DE SANTANDER,
En ejercicio de sus facullades legales, v concordancia san la ley 594 de 2000, Circufar Externa No. 003, de
Archiva Genaral da la Nacidn v,

CONSIDERANDO:

Uue el siticuic 4 de la Ley 594 de 2000, instaura come fines de los archivos, “disponer de la documentacidn
arganizada, en fel forma que la informacin instifucional sea recuparable para el uso de f3 sdminisiracidn an ef
senicio &l ciudadano y como finenla de histona,

Que af articulo 11 de la Ley 584 de 2000, "saflala iz abligatonedad de fa conformacidan de los archivos pibicos,
&u cvganizacion, presanaciin i cankar

Guse el articulo 12 de la Ley 594 do 2000, establece gue os respansabilidad de fa administracién pdblica 1a
gesiidn documental y Ia administracion de sus archivas,

Oue &l articulo 22 da |8 Ley 594 de 2000, reglamentado por ef articulo 9 del Decrate 2608 de 2012, entiende fa
Gestidn de Documentos dentro gel conceplo de Archive Tolal, gue comprende come mimme La Planeacidn,
produccitn, Gestidn y trédmite, Organizacion, Transfersncia, Disposicidn de documentas, Preservecisn g large
piazo y Valoracian

Que ol arlfculo 24, fanstzo la obligatoriedsd para las entidedes del Estade efaborar y adoptar las respactivas
tablas da retencion documental,

Que |g circudar axterma No. D03 dal 27 de febrero de 2015, del Director General de Archive General da la Macién
Colombis, sspecifico l3s directrices para la elaboracion de Tablas de retencién Documental

Cue mediants Drdenﬁnz& Mo, 018 del 18 de julio de 2003, se creo al [nstituto Departamental de Salud de Marte
de Santgnder, con una estructura organizacion conformada por las dependencias:

1. Despecho del Director

2. Grupe de Recursos Finanderos, Humanas y Fisicos

3. Grupo de Mencidn én Salud

3.1 Subgrupo de Vigilancia y Control de Servicios de Salud
3.2 Subgrupe de Prestacion de Servicios de Satud

3.3 Subgrupe de Coordinacidn de la Atencién de Urgencias, Emergencias y Desastres en  Salud
4 Grupo de Salud Piblica

4.1 Subgrupo de Vigilencia y Contrel de Salud Publics

# 2 Subgrupo de Servicios de Salud Pablica

4.3 Subgrups de |aboratorio de Salud Piblica

4.4 Bubgrupods Vigancia y Conirol de Veclores

Que mediants Acuerdn No.0019 del 29 de septiembre de 2003, en su articulo cuaro, se astableciern s ineas
ga depandencis; En el Nivel de Direccitn dependen; Oficina Jurfdies, Planeacian y Sistemnas de Informacién,
participagion Sodal y Comunieaciones y Centro! Interno, v en & dal nivel cperativa: el Grupo de Recursos
Financieros, Humanos y Fisicos, el Grupo da Salud Poblics, ceperyden: Subgrupo de Vigilancia v Conlrol da
Salud Piblics, Subgnipo da Servicios de Salud Pibllca, Subgrupo ds Laboratorio de Salud Piblica, Subgrupo
de Vigilancia y Gontrol de Veciores, v el Grupo de Adencidn en Salud depende: Subgrupa da Vigilancia v Contral
de Servitios de Salud! Subgrupo de Prestacion de Servicios de Salud, Subgrupoe de Coordinacitn da la Atencicn
de Urgencias, Emergenclas y Desastres en Salud

Que sl Acuerdo 060 del 30 de octubre de 2001, esteblecid en gu arliculo cuarto “Firmas responsables Toda
anfidad debe establecer e los manuales de procedimienios fos cargos de s funclonarias auterzados para
firmar la documeniscitn con desting infemo p externc gue oenere la insbfucidn. Las undeges o
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cofrespondancia velardn por &l asfriclo cumpimiento de estas disposiciones, radicendo solamente ios
AOCLmEnios gue cumplan con o establecida. "

Cue el Insttuts Departemental da Salud de Norte de Santender, establecerd las Tablas de Retencidn
Decumental, de acuerdo a la dependencia, de cada una da las Officines, Grupos y Subgrupos que conforman la
estruclus organizecicnal de la entidad v Iz directrices de |a Circular No. 003 del 27 de febrero de 2015 dal
Archivo General de la Nacian,

Que merito de o expuesto, este Despacho,

RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO- Establecsr Ja sstuctura de la Tabla de Retencion Doodmental del Enstitulo
Departamental de Salud de Morte da Santander de acuerdo a la siguisnte estruciura orgénico-funcional de |a
entidad establecida en el acuarde 019 da 2.003

JUNTA DIRECTIVA
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GRUPD RECURSO0S FINANCIEROS, :
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Gestitn Getion y Geantdi y
fubgrupode | Subgru Subgrpede | Subge
Foporios R rass R rses Uz o haiad
Francleras | Humencs Fisices fubgupa | Sbgnpo | Subgupo Viglana v e Laboralcs de
de e e Central de Sarvickos e Sai igllanla 5
iglardia Prastacidn | Coorginad Sehodd Pl & Salud Plckey Corvtral de
 Conir e i de fn ibtica erfermaia
o Senddcs Abenc n dirs
Servicios. e Sall =3 rafEmesa
de Sahad Urgencas, 5 por
Emergenc Veoinies
=y
[ e,
L]
S |

ARTICULO SEGUNDO.. Adaptar los eriterios minimas requeridos para la arganizacian de los archivos  de
Instituto, 2 partir de la agrupacion de los documentas en serjes y sub series dofinidas en la Circular Externa No.
D03 ded 27 de febrero de 2015,

ARTICULO TERCERO - El Instituto Deparlamentsl tiene asignado por acto administralive la funcidn de
Caordinacion de las Depandencias, Grupos y Subgrupas en funcichados de la Entidad, que tanen la fundéan de
firmar |ae comuniceciones infemas producidos en cada una de |g cepandencias de lg Enbidad, y fas
comunlcaciones externa seran firmadas par el Director da! Institulo o a quien se delegue, las cuales llevaran la
firia de quien proyecta y revisa, accién gue s responsabiidad de la Coordinacién responsable de emitir ja
respactiva comunicacidn,
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ARTICULO CUARTO - Todos ins servidores piblicos del Institile  Departamentsl de Salud de More de
Santander, terndran la cbligacidn de velar por la integridad, autenticidad. veracidad v fidelidad de a informasidn
o los documantos de archivo y seran responsatles de su CFQAniZacon v conservacian

ARTICULO QUINTO - Conservecitn  comunicacionas oficiales. Todas aguellas comunicaciomes oficisles
producidas en desamdlio de las funciones esignadas legaimente a las Dependenciss, Grupos, Subgrupos
funcionales e la entidad, se daberd conservar en sy respective legajo de acuerdo a las senes o subserias da la
tabla de retencidn decumental, independisntemants de que fa Direecidn sea quien avale |8 comunicacion emitida

ARTICULO SEXTO: La presants Resalugion rige a parti de la fecha de su axpediciongs
Mo, 003537 del & de sapliembre de 2015,

deroga ia Resclucion
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