
INSTRUCTIVO PARA ACTUALIZACION DEL PORTAFOLIO DE SERVICIOS Y 

AUTOEVALUACION-REPSS 

 

PASO 1: Ingresar al siguiente link que corresponde a la Pagina del Registro Especial de Prestadores de 

Servicios de Salud, copiar el presente link y pegarlo en la Barra de Direcciones de su navegador preferido y 

darle enter (Internet Explorer, Mozilla, Google Chrome etc.) 

 

 http://201.234.78.38/habilitacion/ 

 

 

PASO 2: Dar Click en Ingresar 

 



 

 

PASO 3: Ingresar A la Opción o Pestaña REPS Vigente, Registro Actual, lo anterior para verificar la 

información que tiene en la actualidad. 

 

PASO 4: Ingrese su Numero de Cedula o NIT y hacer Click en el Botón BUSCAR ubicado en la parte superior. 



 

 

PASO  5: Acá se visualizara el Registro Actual en la pagina, de esta información tenga en cuenta el Código del 

Prestador y el numero de la sede; indispensable para conocer su nombre de Usuario y Contraseña, necesarios para 

ingresar al Aplicativo de Novedades, donde se va a realizar el Proceso de Actualización de Portafolio y 

Autoevaluación. 

DESGLOSE DEL CODIGO DE HABILITACION DE PRESTADOR: 540010042501 

54: CODIGO DEL DEPARTAMENTO 

001 CODIGO DEL MUNICIPIO 

00425: CONSECUTIVO DE PRESTADOR 

01: NUMERO DE LA SEDE 

 

PASO 6: Ingresar al siguiente Link de la pagina de FORMULARIO DE NOVEDADES DE PRESTADORES DE SERVICIOS DE 

SALUD. (Copiar y pegar el presente link en la Barra de Direcciones de su Navegador y dar enter) 

http://201.234.78.38/habilitacion/ingreso_prestadores.aspx?ets_codigo=54 



 

Digite en el campo de USUARIO: Su Código de habilitación, que consiste en código del Departamento (54) + código 
municipio + número de habilitación asignado por el Instituto, Departamental de Salud (Vigilancia y Control) + numero de 
la sede principal (01)  Ejemplo: 540010037101 
 
Total de números a digitar 12.  
 
Digite en el campo CONTRASEÑA como sigue:  
 
Si es IPS: código del Departamento (54) + código municipio.  
+ NIT (sin el último número  o Dígito de Verificación) + código de la sede principal (01). 
 
 
Si es Profesional Independiente: código del Departamento (54) + código municipio 
+ Cedula (Numero de Cedula del Profesional) + código de la sede principal (01). 
Hacer Click en Ingresar, se cargara la siguiente Pantalla o Pagina Web. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



CODIGOS MUNICIPIOS DEPTO NORTE DE SANTANDER 

DEPARTAMENTO MUNICIPIO NOMBRE MUNICIPIO 

54 

003 ABREGO 

051 ARBOLEDAS 

099 BOCHALEMA 

109 BUCARASICA 

125 CACOTA 

128 CACHIRA 

206 CONVENCION 

001 CUCUTA 

223 CUCUTILLA 

172 CHINACOTA 

174 CHITAGA 

239 DURANIA 

245 EL CARMEN 

250 EL TARRA 

261 EL ZULIA 

313 GRAMALOTE 

344 HACARI 

347 HERRAN 

385 LA ESPERANZA 

398 LA PLAYA 

377 LABATECA 

405 LOS PATIOS 

418 LOURDES 

480 MUTISCUA 

498 OCAÑA 

553 PUERTO SANTANDER 

518 PAMPLONA 

520 PAMPLONITA 

599 RAGONVALIA 

673 SAN CAYETANO 

660 SALAZAR 

670 SAN CALIXTO 

680 SANTIAGO 

720 SARDINATA 

743 SILOS 

800 TEORAMA 

810 TIBU 

820 TOLEDO 

874 VILLA DEL ROSARIO 

871 VILLA CARO 

 
 



Pantalla o Menú Principal del Formulario de Novedades en el Registro Especial de Prestadores de Servicios de Salud y 
sus nuevos Links u Opciones para la Autoevaluación de Servicios. 
 
 

 

Menu Principal de la Autoevaluacion  y Portafolio de Servicios 

 

 

 

 



PASOS A SEGUIR PARA REALIZAR CORRECTAMENTE, LA ACTUALIZACION DEL PROCESO DE PORTAFOLIO. 

NOTA IMPORTANTE DE ACLARACION: Si al iniciar su proceso de Portafolio se encuentra con un mensaje de 

NOVEDADES PENDIENTES, como aparece a continuacion, ANALICE la importancia o relevancia de la misma,  si no es 

de carácter URGENTE, INGRESE AL LINK  NOVEDADES DE PRESTADOR Y haga click una sola vez  sobre el boton 

RETIRAR TODAS LAS SOLICITUDES DE NOVEDADES DEL PRESTADOR, como muestra el pantallazo y luego continua 

inmediatamente al Link PORTAFOLIO DE SERVICIOS. 

 

 

 

 

 



PASO 1: Dar Click en la Opcion o Link Portafolio de Servicios. 

 

PASO 2: Si es sede unica se visualiza el listado de los Servicios que actualmente tiene habilitado el Prestador, en el 
ejemplo solo posee una sola sede con un unico  servicio. “Oncologia Clinica”. (Si tiene varias sedes seleccionarla una 
por una en frente de la lista desplegable: Codigo Sede-Nombre de Sede-Flecha 1) luego  Dar click en el Servicio (Si 
tiene mas servicios habilitados aparecera en un listado, del cual debera escoger a uno y escoger la accion a realizar-
Flecha 2) y elegir la  Accion a realizar, en el boton Sigue Igual, al finalizar el listado de servicios, se hace Click sobre el 
boton para GRABAR la accion. (las Otras Acciones a realizar son: Sigue igual, Se deriva de otros servicios y Cerrar) 

 

                   

1 

2



Inmediatamente ejecutada la Accion El Servicio SIGUE IGUAL, en el listado de la parte inferior de la pantalla, se muestra 

la accion ya grabada en el respectivo listado. 

PASO 3: El sistema propone que para terminar el Proceso Seleccione el boton en color naranja: PORTAFOLIO DE 

SERVICIOS DEFINITIVO, hacer click sobre dicho boton y leer detenidamente el mensaje que crea a continuacion.  

 

NOTA IMPORTANTE: los siguientes son los casos especificos en el sistema, de acciones a realizar para ciertos servicios, 

de ciertos prestadores; que se DERIVAN EN OTROS y de CIERRE obligatorio del servicio en los casos que establece la guia 

transicion de servicios de la Resolucion 2003 y publicada en documento pdf en el Menu Documentacion del Aplicativo 

Formulario de Novedades del Registro Especial de Prestadores de Servicios de Salud, esta disponible para visualizarlo en 

la pantalla o puede descargarlo y grabarlo en Disco de su computadora como material de consulta. 

 

 

 

 

 



Ejemplo de un Servicio que se Deriva en otros servicios: 

 

 

 

 

Este es el caso de Transporte Asistencial Basico, que se deriva en dos posibles alternativas según el Prestador, Codigo 601 

Transporte Asistencial Basico y Codigo 818 Atencion Prehospitalaria, se elige la opcion que considere necesaria el 

Prestador de acuerdo a su prestacion,  posteriormente el sistema le propone elegir la Modalidad y la Complejidad y por 

ultimo GRABAR y asi continuar en la lista de servicios, en el link Regresar a la lista de todos los Servicios. 

Ejemplo de un Servicio que se Cierra: 

 

En la Accion a realizar se CIERRA, son para aquellos servicios que al momento de realizar el Portafolio, desaparecieron 
con la Resolucion 2003. 

ADVERTENCIA IMPORTANTE: Tener cuidado al realizar la accion CIERRE por equivocacion en cualesquier otro servicio 
que no lo necesite; ya que no existe manera de reversarla, inmediatamente encima desglosa o especifica como se 
encuentra configurado o habilitado el servicio, con su Modalidad y complejidad ; cualquier modificacion del Servicio se 
debe presentar mediante una Novedad de Servicio con los requisitos de la Norma 2003, no en el momento de la 

actualizacion del Portafolio. 



 

Generacion del Reporte de Impresión del Portafolio de Servicios como se muestra a continuacion, en el Link: Impresión 

de Poratfolio de Servicios: 

 

Elegir el Periodo de Transicion del Portafolio de Servicios en la lista desplegable: Resolucion 2003, automaticamente le 

cargara la siguiente pantalla. 



 

 

Al hacer Click sobre  el boton COLOR BLANCO: Imprima su POTAFOLIO DE SERVICIOS. Oprima click en este boton, 

inmediantamente se activa la ventana o programa para descarga del Documento en formato Pdf, de la Autoveluacion 

de los Servicios Autoevaluados. Puede grabarlo en su Disco Duro y posteriormente  imprimirlo. 

 

 

 

 

 

 



 (En este reporte especifica Codigo y Nombre del Prestador, y Codigo y nombre de la Sede; el grupo del servicio, 

codigo del servicio y nombre del mismo.)  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



PASOS A SEGUIR PARA REALIZAR CORRECTAMENTE, LA ACTUALIZACION DEL PROCESO DE 

AUTOEVALUACION. 

 

 

 

PASO 1: Hacer Click en la Opcion o Link Autoevaluacion de Servicios. 

 

 



 

 

 

PASO 2: Favor leer detenidamente el contenido de la presente ventana y seleccionar el Servicio o Servicios que desea 

Autoevaluar en la Casilla de Verificacion enmarcado con la aclaracion: Declaro que si se cumple con los estandares de 

Autoevaluacion.  

Seleccionar todos los Servicios prestados que actualizo en el Portafolio, Al grabar esta selección de servicios, estara 

declarando que internamente en su Ips o Consultorio esta acorde con las disposiciones segun la Resolucion 2003 de 

Mayo 28 de 2014, y debera realizar concientemente y de manera seria y responsable el ejercio de diligenciar esta 

Autoevaluacion en documento fisico como requisito a presentar en una posible Visita de Verificacion de las 

Condiciones. 

 



PASO 3: Al hacer Click sobre el Boton GRABAR ubicado en la parte inferior de la Pantalla, inmediatamente se cargara 

la siguiente Interfaz o ventana, donde muestra un BOTON COLOR VIOLETA: DECLARACION AUTOEVALUACION 

DEFINITIVO. 

 

PASO 4: Al hacer Click sobre  el boton COLOR VIOLETA: DECLARACION AUTOEVALUACION DEFINITIVO, 

inmediantamente se activa la ventana o programa para descarga del Documento en formato Pdf, de la Autoveluacion 

de los Servicios Autoevaluados. (En este reporte especifica Codigo y Nombre del Prestador, y Codigo y nombre de la 

Sede; el grupo del servicio, codigo del servicio y nombre del mismo.) Puede grabarlo en su Disco Duro o Imprimirlo. 

 

 

 



 

OPCION DE GENERACION POSTERIOR: CONSTANCIA DE AUTOEVALUACION: Se hace Click sobre esta opcion o link y se 

carga la siguiente pantalla, dond debe seleccionar en el Tipo de Autoevaluacion: Anual; y el Periodo de la 

Autoevaluacion: Periodo 2013-2014 como se muestra. 

 

 

 



 

A continuacion hace click en el Boton Blanco: Imprima CONSTANCIA DE AUTOEVALUACION, oprima click en este boton. 

inmediantamente se activa la ventana o programa para descarga del Documento en formato Pdf, de la Autoveluacion 

de los Servicios Autoevaluados. (En este reporte especifica Codigo y Nombre del Prestador, y Codigo y nombre de la 

Sede; el grupo del servicio, codigo del servicio y nombre del mismo.) Puede grabarlo en su Disco Duro y 

posteriormente Imprimirlo. 

 

 

 

 



VERIFICACION DE ACTUALIZACION DE LA FECHA DE  VENCIMIENTO EN LA PAGINA DE HABILITACION DEL MINISTERIO 

DE LA PROTECCION SOCIAL. 

REGISTRO DE PRESTADOR ANTES DEL PROCESO DE ACTUALIZACION DEL PORTAFOLIO Y AUTOEVALUACION. Observe 

la fecha. 20140930 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



PARA ACTUALIZAR EL REGISTRO EN LA PAGINA DE HABILITACION, DAMOS ACTUALIZAR LA PAGINA DEL NAVEGADOR 

QUE ESTEMOS USANDO, EN ESTE CASO ELBOTON DE LA FECHA CURVA UBICADO EN LA PARTE SUPERIOR DEL 

NAVEGADOR, SE OBSERVA QUE LA FECHA DE VENCIMIENTO AUTOMATICAMENTE CAMBIA A 20150930, EN ESTE 

MOMENTO SE TERMINA ELPROCESO. 

 

 

 


